
明珠小学教师教学常规基本要求


为更好地贯彻执行市教科研中心常规要求,进一步规范学校的教学常规管理,减少教师的无效劳动, 本着“解放思想，删繁就简，减轻负担，提高质量”的原则，制定教学常规基本要求及检查办法：
一、教师备课管理
1.语数英备课：参教不满三年包含三年的年轻教师要认真研究“课程标准”和“教材”，在研究学生的基础上备好教案。详细的、精品的教案每周2课，其余课时的导教案可以简述上课的主要环节、关键问题设计、对学生的预设等，并在课本或者教参上圈点勾画补充拓展。

参教三年以上45周岁以下的教师，每周1节精品教案，为年轻教师作指导和范例，其余课时可在课本或者教参圈点勾画、补充拓展。（45周岁以上的教师备课在课本或教师用书上圈点勾画）
2.综合实践课程每周1节，教师每学期重点活动不少于4项，这4项活动包括备课、活动方案、实施过程性材料、展示性成果等，综合实践老师要承担教育局及相应部门组织的活动并积极参加，为自己的专业成长积累材料。常规检查时以综合实践活动相关备课、资料为检查内容（可以是电子稿备课）。
3.思想品德课备课，每学期重点、精品备课不少于6节，其余课时可略备。

4. 传统文化（16节）、健康教育（10节）、环境教育（10节）、安全与班会（10节）用备课本按教材备课。一定认真书写，并按月达到相应课时数，可备简案。如遇相关活动由本学部任教此科的教师共同承担。
5.加强音、体、美、科学、信息技术课的备课和教研。教学计划必须具有可操作性和检查性。每学期备2至3个精品教案，不满三年的教师同上面第一条，其余教师仍沿用以前的备课方式，圈备或书面备课写反思。
（强调这些课程的上课纪律：任课教师必须制定适应自己课程特点的课堂常规，让学生做到认真上课，学有所成。不能以学生违反纪律管不住为由把学生赶回教室。同时，其他教师也不能以任何理由不让学生上音、体、美、科学、信息技术等课程。如果确实有事情可以给这学科的老师写个纸条让学生带给老师。只有老师规范，学生才能做到规范。）
二、学生作业的设置
1、学生家庭书面作业实行总量控制。小学一、二年级不留书面家庭作业，但可布置少量口头作业，其他年级除语、数、英外不留书面家庭作业，语、数、英书面作业每天控制在30――50分钟。中午严禁布置家庭作业，每晚分学科分层布置，双休日提倡布置探究性、实践性的家庭作业。
2、各科作业设置：
＜语文作业＞
（1）写字
铅笔字：一、二年级，上写字课，一律用铅笔书写，按要求在写字教材上书写。钢笔字：三年级以上，上写字课，间周一次，一律用钢笔书写，按要求在写字教材上书写。毛笔字：三年级以上，上写字课，间周一次。三四年级描红，五六年级临贴，按毛笔字帖教材书写。注意养成良好的写字习惯，培养正确的执笔姿势。
（2）习作
二年级设写话，铅笔书写，每周一次。教材内容不够时，教师可根据教学实际情况进行补充，目的是激发学生的写作兴趣，不能抄课本内容。三至六年级设大作文，钢笔书写，每两周一次。提倡写周记，不做统一要求。
（3）读书笔记
为加强对学生课外阅读的督促与指导，一至六年级皆开设阅读课，三年级开始设读书笔记，钢笔书写，利用阅读课或课外时间进行。读书笔记的内容必须是阅读的课外书，记录内容可以是词、句、段的摘抄，可以是读后感，可以是思维导图等。每周不少于一次。鼓励老师们开发个性化的特色作业。
＜数学作业＞
数学从一年级下学期起设演草。一、二年级设横格演草本，用铅笔书写，不能用自动笔。三年级以上用钢笔书写，不能用圆珠笔。演草作业每学期10次，有创新型作业。
＜英语作业＞
三年级上学期不布置书面作业，只留口头作业，三年级下学期开始可布置抄写作业，每周两次。(每周一次，自然拼读特色作业每学期3次)书面作业必须用标准的四线三格英文练习本书写。四至六年级每节课后都要依据本单元的话题，布置适量的对话和听力等实践作业。

＜美术作业＞
各年级均按教材要求设置作业，其中包括绘画和手工制作等。作业要按教材要求完成，作业次数以教材要求为准。
＜其他学科＞
三年级以上，科学、品德、综合实践等学科可根据教材要求布置适量的实践型、活动型作业。
3、作业的批改。
（1）批改用笔。各类作业的批改均用红色笔（大仿用毛笔）。凡是教师在学生作业本上写的文字、数字和有关符号等，均要正确、工整、清楚、规范。
（2）批改数量。三至六年级学生的作文，每次可批改一半，另一半让学生互批，二次作文后教师批阅另一半学生的作文；利用作文评改模板批阅作文的，师生批阅符号一致，每篇作文要画出好词佳句，圈出错字错句并改正，有旁批有批语，有教师批阅痕迹；读书笔记教师可简单批阅，写清楚等级及批改时间；其余各科、各类作业均要全批全改。
（3）质量评价。各科作业皆采取等级制（A B C D）加短语进行评价，在每次作业的右下角注明，并写上批改日期。
作文的批改，在题目右上方注明作文质量内容和书写等级，如：作文质量得分，书写等级：90╱A。在作文的下面写总批和批阅时间，在作文纸的右边写眉批。要建立批改与讲评记录（可与作文备课结合起来），记录每次作文的批改情况，搞好讲评。
三、教师笔记要求
主要包括：
学习笔记、听课记录
1、学习笔记：内容以新课程、课改等方面的材料为主，也可涉及平时所见了解、接触到的好的教改理念、教学方法、管理办法等，每周500字以上。
内容可包括：
（1）以学部为单位在一段时间内同读一本教育专著的笔记和心得体会；
（2）积累与本学科教学有关的知识要点，可采用摘抄与剪贴的形式，突出实用性、业务性，但剪贴不得超过笔记的三分之二，剪贴后最好跟上自己的感悟；
（3）可以写教学感悟、教学札记、教育案例、教学随想等题材短文。
此笔记要保存好，多本后可根据时间先后编号长期使用。
听课记录：教师每周至少听课1节，学校领导干部（包括级部主任、教研组长、备课组长）每周至少听课2节。

四、单元过关检测及评价

1、及时做好随堂测试和单元过关，主要指单元检测（含阶段检测）。单元检测一定要做到及时、扎实、有效，不走过场。教师要认真阅卷及时进行反馈矫正，进一步指导、巩固课堂教学的知识。
评价学生多元化。教师要善于发现学生闪光点，多把尺子评价学生，用激励性语言鼓励学生。

五、教学常规检查办法
学校常规检查要求：备课、作业、教师学习笔记、听课、单元过关及质量分析等常规，学校每月检查一次，对存在的问题提出整改意见，检查结果全校进行通报。学校在学期末按每次检查成绩折合权重得出教师常规分,并纳入教师量化考核之中。学校每次检查都要在常规上注明检查数量、日期，并盖上学校检查章。

六、教师基本功

钢笔字、毛笔字每周一次，粉笔字每周展评一次。
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